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M\A APLICATII PENTRU PREZENTARI DIGITALE
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Prezer'tarea digitald este
ler in care sunt organiza-
i informatii despre un
anumit subiect. Prezentarea
contine un set de ecrane sau
folii digitale.

Diapozitivul (cadrul sau
slide-ul) unei prezentdri repre-
zinta folia digitala care poate
contine: text, imagini, forme,
diagrame, animatii, efecte si
sunete reprezentative pentru
subiectul prezentarii.

Aplicatia digitald pentru
prezentédri este un software
cu gjutorul céruia se editeaza
diapozitivele si se poate reda
continutul electronic al intregii
prezentari.

Gestionarea unei prezen-
tari digitale poate fi realizata
prin efectuarea urmdtoarelor
operatii: creare, salvare, des-
chidere, redare siinchidere.

‘
\7-\> 0BSERVA \\\
1) Barade titlu contine denu-
mirea prezentarii
2) File cu denumiri sugestive
pentru activitatile digitale
3) Panglica afiseaza Zone de
activitati
4) Bara de derulare poate fi
verticald sau orizontala
5) Bara de stare contine di-
verse instrumente
6) Panou pentru vizualizarea
diapozitivelor
7) Diapozitiv/Cadru/Slide

> @

o\

Sigur, pe parcursul anului scolar trecut, la unele discipline studiate, ai
prezentat numeroase teme sau proiecte din portofoliuf personal.

In acest an scolar veiinvata sd prezinti subiecte captivante, pe care s
le organizezi electronic folosind: imagini, forme, efecte, animatii, sunete,
text si multe alte obiecte digitale.

Exista numeroase aplicatii cu ajutorul carora poti realiza prezentari spec-
taculoase. Unele dintre cele mai cunoscute aplicatii pentru prezentari sunt:
« PowerPoint — aplicatia face parte din pachetul Microsoft Office, se in-

staleaza pe calculator, tableta sau pe telefonul inteligent. Aplicatia are si
versiune online.

© WPS Presentation — aplicatie de birou, care nu este gratuita, trebuie in-
stalata si este functionald pentru sistemele de operare: Windows, Linux,
Android si MacOS.

° Prezentari Google — aplicatie gratuitd, care poate fi accesatd dupd
conectarea cu contul Google. Aplicatia poate fi descdrcatd direct din
Magazin Play, pe tabletd sau pe telefonul inteligent.

» Libre Impress — aplicatia face parte din pachetul gratuit LibreOffice,
care se instaleazd si este functional pentru sistemele de operare:
Windows, Linux si MacOS.
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| Fig. 2.1 - Elemente ale mterfet,el aplicatiei PowerPoint
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UMENTEDE BAZA
ALE APLICATIEI PowerPoint

Fiecare Fila contine Zone de activitati. O Zona de activitate poate
contine Grupe de activitati. Unele Grupe de activitati pot contine Zone
cu subactivitati.

Ld

E’aer Pornire  Inserare Desenare  Proiectare  Tranziti  Animalii  Expunere diapozitive
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Fig. 2.2 - Aplicatia PowerPoint, Grupe de activitati
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Bara de titlu a ferestrei aplicatiei PowerPoint are butoane utile pentru
salvarea prezentdrii, anularea sau refacerea ultimei activitati, o bara de
acces rapid, optiuni pentru afisarea panglicii si butoane pentru minimiza-
rea, redimensionarea si inchiderea ferestrei.

Refacere activitate

)

Prima prezentare »

Salvatin acest PC v

- - I
bnte Acces rapid l /

Anulare activitate

)

Minimizare fereastra )

® inf

| Optiuni de afisaj panglica |

\

Restaurare fereastra )

AT\

-

A. Zona de activitati denumi-

B.

C.

ta Diapozitive

Grupa de activitati pentru

inserarea imaginilor

Zona cu subactivitati pen-
tru diferite modalitati de in-

serare a imaginilor

Grupa de activitati pentru

inserarea formelor

A \\

Meniul Inserare pentru apli-

catia Prezentari Google contine
Zone de activitati, care, la ran-
dul, lor au Zone cu subactivitati.

2, Tncarcati din computer

Q, Cautati pe web

@ Drive
<% Fotografii
&> Dupa adresa URL

(8] Camera foto

Inchidere fereastra

)

Fig. 2.3 - Aplicatia PowerPoint, Instrumente utile din Bara de titiu
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Fig. 2.5 - Elemente ale interfetei aplicatiei Prezentari Google
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cu subactivitati pentiu
inserarea imaginilor

JBSERVA \\X

1) Bara de titlu contine de-
numirea prezentdrii si date
despre localizarea fisierului
2) Meniuri cu Zone de activi-

t1]

3) Panglica cu butoane siac-

tivitati

4) Redarea, cadru cu cadru, a y

intregii prezentari

5) Bara de derulare poate fi

verticala sau orizontala

6) Panou pentru vizualizarea

7) Diapozitiv/Cadru/Slide

® <

diapozitivelor
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OPERATII DE GESTIONARE A PREZENTARILOR

DENUMIREA
OPERATIEI

Crearea prezentarii reprezin-
| ta generarea unui fisier. Pentru
PowerPoint poti folosi combina-
tia de taste CTRL+N.

Salvarea prezentarii consts
in memorarea fisierului intr-o |
anumita locatie.

. Pentru PowerPoint poti folosi
combinatia de taste CTRL+S.

APLICATIA
PowerPoint

Acceseaza aplicatia, online
sau instalata pe calculatorul tau.

Din fila Pornire sau din grupul Di- |

apozitive, alege Diapozitiv nou.

Acceseaza fila Fisier si alege
Salvare. Pentru a alege calea

de salvare selecteaza optiunea |

Salvare ca. Poti salva fisierul in
Portofoliu digital, cu denumirea
Prima Prezentare. Fisierul va
avea implicit extensia .pptx.

‘ Imprimaie

&} AcestPC

1" Desktop > Portofoliu digita‘

Partajare

@ Adaugati un loc
B Rasfoire

Export

Inchidere

Fig. 2.6 — Aplicatia PowerPoint,
optiunea Salvare ca

Deschiderea prezentarii con- I

| sta in accesarea unuli fisier exis- |

tent, salvat intr-o anumita locatie.

Pentru PowerPoint poti folosi
combinatia de taste CTRL+0.

in vizionarea diapozitivelor pre-
zentarii.

Ca sa-ti fie mai usor, poti des-

arca Prlma Prezentare de a|C| I

nin ch|derea fisierului. |

Scaneaza codul QR alaturat
pentru a urmari principalele
operatu de gestionare a pre-
zentarilor realizate cu aplicatia
PowerPaint.

| Prezentare PowerPoint (*

Prezentare PowerPoint 97-20035 %,

{
|
‘ Prima Prezentare |
i

ppt)
| ||Prezentare PowerPoint activatd pentru macr

ppY

Fig. 2.7 — Salvarea fisierului
Prima Prezentare

Acceseaza fila Fisier si alege
Deschidere. Selecteazad calea
céatre Portofoliu digital si alege

fisierul Prima Prezentare. Poti |

insera, apoi, un nou diapozitiv,

' dinfila Pornire, grupul Diapozitive,

optiunea Diapozitiv nou.

Acceseaza fila Expunere dia-
pozitive si alege grupul Pornire
Expunere Diapozitive. Alege, pe

rand, toate optiunile pentru vizio- |
narea prezentarii. Pentru viziona- |

re mai poti folosi tasta F5.

nm

®

Prezentari Google

Acceseaza aplicatia, dupa ce
te-ai conectat cu contultdu Google.
Din meniul Fisier, alege Nou pentru
a deschide un diapozitiv nou.

Prezentarea se salveaza au-
tomat in Drive. Acceseaza bara

zentare. Din meniul Fisier, alege
Descarcati si poti astfel descarca
fisierul cu extensia .pptx.

| Prima Prezentare [PBTX
| Fisier Editali Afisati Inserare |

|
1
r
4. Descarcati =
Microsoﬁ PowerPoint (.pptx)
Document ODP (.odp)
Document PDF (.pdf)

B 2.8 lleer
Primia Pre

arcarea fisierului
zzentare
Acceseaza meniul Fisier si
alege Deschidere. Selecteaza
locatia unde se afld fisierul Prima
Prezentare, apoi apasa butonul

nou diapozitiv din meniul Fisier,
optiunea Nou.

Prima Prezentare [
Fisier Editati Afisati

 ~ @ 7 ([ Slideshow

s = E*‘;t:,%&ﬂ!(:?d prezentdm

=

Inserare

Inchide fisierul, prin clic pe bu-
tonul de inchidere (X) al ferestrei
| de lucru.

Inchiderea fisierului online
| 0 poti realiza cu combinatia de
| taste CRTL+W. Inchiderea unei
ferestre o poti realiza cu combi-
natia de taste ALT+F4.

APLICATIA =

Deschideti. Poti insera, apoi, un |

de titlu, iar din partea stanga-sus |
poti denumi fisieru! Prima Pre- |
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1) Stabileste valoarea de adevar a urmatoarelor  2) Asociaza fiecarei denumiri din prima linie instru- EJ/
enunturi (A - Adevarat sau F - Fals). mentul corespunzator (Fig. 2.10) folosit pentru
a) Prezentarea digitald contine un set de folii realizarea unei prezentari, din a doua linie.

electronice numite diapozitive.

b) Cu aplicatia PowerPoint pot fi realizate
prezentari numai in mediul online.

c) Bara de stare a unei prezentéari contine

Fisier  Pomiree— - B e Desenare Proiectare
| —— J |
|

titlul prezentarii. . | ET:I X i3 @ m.I

d) Filele aplicatiilor contin Zone de activi- 5 &
mr A d ; iy i) ™, Diapozitiv Reutilizati
tati, care, la randul lor, pot contine Zone IS [ A Fonou~ diaporitivele
S | ™ N N
cu subactivitati. . -
i Ml : : o, ! fane il Diapazitive
3) Asociaza fiecarui simbol din prima linie denumi- i ; —
Fig. 2.10 — Panglica cu activitati

rea corespunzatoare din a doua linie.

" _ A) Diapozitiv nou |B) Pornire |C) Diapozitive
g S ] E ) a) Fild cu ong de  |¢) Grupa de 8

activitat] act

tivitati | activitati
a) Anglare SB_WSFG Restaurejre 4) Acceseaza o aplicatie pentru prezentari si alege
activitate | figier fereastra optiunea pentru inserarea unui diapozitiv nou.
Descopera si analizeaza, impreuna cu un coleg de

5) PORTOFOLIU clasa, tipurile de diapozitive care pot fi inserate.
Deschide o aplicatie pentru prezentari si reali- —

zeaza o prezentare cu 4 diapozitive, conform I

urmétoarelor cerinte. - i || S

a) Insereaza un diapozitiv nou de tip Titlu di- Titu diapozitiv. . Titlu si confinut _ Antet sectiune
apozitiv. Scrie, in prima caseta, titlul ,Vehi- '
cule aeriene fara pilot”, iar in a doua caseta " -1 |
scrie-ti numele. et w1 i i '

b) Insereaza un diapozitiv de tip Titlu si con- Doua tipuri de Comparatie Doar titlu
tinut. in prima casetd scrie titlul , Tipuri de wongi -
drone”. In a doua casetd, sub titlu, scrie pe Fig. 2.11 - T,pur. de dmpozntlve

randuri diferite: ,cu un rotor, cu mai multe
rotoare, cu aripi fixe, cu aripi hibride”.

c¢) Insereaza un nou diapozitiv de tip Titlu si
continut. In prima caseta scrie titlul ,Utili- a0 > RE
zarea dronelor”. In a doua caseta, sub titly, ;
scrie pe randuri diferite: ,transport, agricul-
turd, meteorologie, cartografiere, inregis-
trari video personale”.

d) Insereaza un diapozitiv de tip Doar titlu si
scrie, in caseta text, ,Multumesc pentru vi-
zionare!”.

e) Salveaza, in folderul Portofoliu digital, fisi-
erul cu denumirea Vehicule. Salveaza fisie-
rul, cu diferite extensii: pptx, ppt, pdf.

et

| \\ :

Aplicatia pentru prezentari este un software cu
ajutorul cdruia poti realiza o prezentare digitala. Apli-
catiile pot fi accesate online sau pot fi descarcate pe
calculator, telefon sau pe tableta. Unele aplicatii sunt
gratuite, altele sunt contra cost.

Prezentarea digitala este un fisier care contine
informatii despre o0 anumita temd. Informatiile sunt
organizate in diapozitive (folii sau cadre) sub forma
Qie: text, imagini, diagrame, animatii, efecte, sunete etE,/

B <
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\_\\
le dintr-o prezen-
. 1l formate din: text,
ni, iabele, forme, sune-
Il etc.

eratia de editare a unui
0 t constad in modificarea
aiributelor acestuia, precum:
dimensiune, forma, culoa-
re, stralucire, luminozitate,
transparenta etc.

\ %\ > 0BSERV! N

Pentru aplicatia PowerPo-
int, In Zona de activitati de-
numita Font, gasesti optiuni
pentru editarea textului: tip,
dimensiune, culoare, grosime
etc.

‘EIM‘

tiz

-

e e

Arial (20 vl
T SET I o SSL ab STTAVES

2 v A~ pav A A B

Font N

Fig. 3.3 — PowerPoint, fila
Pornire, Zona de activitati Font

In Zona de activitati denu-
mita Paragraf, gasesti optiuni
pentru editarea paragrafelor:
aliniere, orientare, distanta
dintre randuri etc.

= =
PR =, l

-
<
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1]
i
m
4

£
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i
1
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Paragraf (]

Fig. 3.4 — PowerPoint, fila
Pornire, Zona de activitati
Paragraf

nm

Aplicatiile pentru prezentariiti pun la dispozitie numeroase instrumente
atunci cand folosesti obiecte pentru a le putea insera si edita.

INSERAREA SI EDITAREA OBIECTELOR

Textul si casetele text E

intr-un diapozitiv, textul poate fi scris intr-o caseta text. Dacé tipul de
diapozitiv nu are o caseta text, aceasta se insereaza.

Pentru aplicatia Prezentari Google poti folosi meniul Inserare, apoi alegi
Caseta text (Fig. 3.7). Pentru aplicatia PowerPoint din fila Inserare alegi
Zona de activitati denumitd Text, apoi optiunea Caseta text (Fig. 3.2). Textul
dintr-o casetd poate fi editat, folosind optiunile din Zonele de activitati si
din Zonele cu subactivitati specifice aplicatiei folosite (Fig. 3.3 siFig. 3.4).

1 @ 4 E% E Inserare Formatare

| Caseta Antetsi WordArt Data  Numar Obiect = Imagine
text subsol v siord diapozitiv
s | Casets text
Fig. 3.1 — PowerPoint, fila Inserare, Fig. 3.2 - Prezentari
Zona de activitati Text Google, meniul Inserare
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3.5 - PowerPoint, editarea textului si a imaginilor
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Inacin

Imaginile inserate sustin ide=sz textului si capteazd atentia (Fig. 3.5).
Pentru a insera imagini intr-un « zitiv poti folosi fila Inserare pentru aph—
catia PowerPoint, iar pentru Prezentari Google poti folosi meniul Inserare.

Dupa ce ai inserat 0 imaging, ¢ selectezi i poti realiza asupra ei ur-
matoarele operatii: redimensio , rotire, aliniere, pozitionare in raport cu
alte obiecte etc. De asemenez. 0ot modifica atributele imaginii, precum:
luminozitate, contrast, transparenig, stil etc. (Fig. 3.6).

Atentia! Atunci cand folosest!, In prezentare, imagini din mediul online,
ai grija sa respecti dreptul de autor. Foloseste imagini gratuite sau dese-
neaza-{i propriile imagini.

Tabelele

Folosirea tabelelor te ajuiz
zentare. Tabelele sunt obiect:
Pentru a aduce modificari tabs
aplicatiei, poti realiza urmatoars
sau redistribuirea randurilcr sl a
acestora (Fig. 3.7).

organizezi anumite informatii din pre-
re se insereaza la fel ca si imaginile.
| inserat, 1l selectezi si, cu instrumentele
e operat,u de editare: redimensionarea
coloanelor, adaugarea sau stergerea

Formele

Utilizarea formelor este benefica pentru realizarea unei prezentari
sugestive si captivante (Fig. 3.10). Pentru a insera forme poti folosi fila
Inserare pentru aplicatia PowerPoint, iar pentru Prezentari Google poti

folosi meniul Inserare (Fig. 3.2). Dupa ce selectezi o forma o poti redi-
mensiona, roti, alinia, pozitiona In raport cu alte obiecte etc.

] Forme >

OoDobOoboo
P8l OANONQCORROO®®
Oexplicatiic » G 2O00@EFLIZOOBO0O

RICICLSIPIORVANE = (@it

dr Ecualie  »

Fig. 3.9 — Prezentari Google, meniul Inserare,
Zona de activitati Forme

[ Peissj ¥ @ &
*'*J Figier Editafi Afigati Inserare Formatere Slide Aranjore Instrumente Extensii  Ajutor  Lifim editar:

+re 2B P Q- RFAEZ-A - % L=FT a0l
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= = 14 4+ B

W AT W W om ] D W3S

Fig. 3.10 - Prezentari Google, editarea textului si a formelor

Dupa ce selectezi o imagine,
aplicatia PowerPoint genereaza
o fila contextuala numitad For-
mat imagine, care are Zone
de activitdti pentru editarea
imaginii.

|Fisier  Pornire  Inserare Format imagine
——————

Qa ‘_t:‘): BS Culoare v H
Eliminare Corectri ~E Efecteartistice~ Bl v
fundal 3
Bid Transparents >  £F ~
Ajustare

Fig. 3.6 — PowerPoint, fila Format
imagine, Zona de activitati
Ajustare

Dupé ce selectezi un tabel,
aplicatia PowerPoint genereaza
filele contextuale numite Pro-
iectare tabel si Aspect, care au
Zone de activitati pentru edita-
rea tabelului.

Desenare Proiectare tabel As

@ 2

Stergere Inserare
. deasupra
E3 inserare la dreapta

f§3 inserare dedesubt

€] inserare la stanga

JUSSAS S STl Randy . cokrane F) 7T U e ]
Fig. 3.7 — PowerPoint, fila

Aspect, Zona de activitati
Randuri si coloane

Dupa ce selectezi o forma,
aplicatia PowerPoint genereaza
fila contextuala numita Format
forma, care are Zone de activi-
tati pentru editarea formei.

Proiectare  Tranzitii

- .

Animati | Format formi |

— 2 Umplere form

' | - | [ Contur forma ~
i ||

@ Efecte forma~

Fig. 3.8 — PowerPoint, fila
Format formd, Zona de activitati
Stiluri de forme
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